Zarzadzenie Nr 14/2014

Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zgorzelcu
z dnia 20 maja 2014r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu przeprowadzania postepowan o udzielanie zamdwien publicznych

do 30.000 euro w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Zgorzelcu.

Na podstawie § 8 ust 3 pkt. 13 Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Zgorzelcu, wykonujgc obowigzek zawarty w art. 44 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia
2009 roku ( tekst jednolity: Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.) i stosujgc przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U z 2013 r. poz. 907 ze zm.)

zarzadza sie co nastepuje:

§1
Wprowadza sie Regulamin przeprowadzania postepowan o udzielanie zamdwien publicznych do 30.000
euro w Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Zgorzelcu, stanowigcy zatgcznik do niniejszego

zarzadzenia.

§2
Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza sie pracownikom merytorycznym odpowiedzialnym za
prowadzenie postepowan o udzielanie zamdwien publicznych w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w

Zgorzelcu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§4
Z dniem wejscia w zycie niniejszego Regulaminu traci moc Zarzadzenie nr 4/2013 z dnia 14 lutego 2013r. w
sprawie zmiany “Regulaminu udzielenia zamdwien publicznych w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w
Zgorzelcu, ktérych wartosc¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych polskich réwnowartosci kwoty 14.000euro.

Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zgorzelcu
Bogumita Hamielec



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 14/2014
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zgorzelcu
z dnia 20 maja 2014r.

Regulamin
udzielania zamoéwien o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych

réownowartosci kwoty 30.000 euro

Postanowienia ogodline.

§1.
Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) ustawie - Prawo zamowien publicznych - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia
2004 r.- Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907, z pdzn. zm.),
2) Kierownika - nalezy przez to rozumieé Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Zgorzelcu,
3) Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Zgorzelcu,
4) Gtownym Ksiegowym - nalezy przez to rozumieé Gtéwnego Ksiegowego Zamawiajgcego,
5) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zaméwien o wartosci
nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro.
§2.
Do zaméwien, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000
euro nie stosuje sie ustawy - Prawo zamowien publicznych.
Warto$¢ zamowienia ustala sie w oparciu o opis przedmiotu zamoéwienia. Do sporzadzenia opisu
przedmiotu zamdwienia przepisy art. 29 - 31 ustawy - Prawo zamdwien publicznych stosuje sie
odpowiednio.
Przedmiot zamdwienia mozna opisywac przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub
pochodzenia, jezeli jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu zamdwienia, a takze gdy i wydatki
publiczne sg dokonywane w sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad: uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych nakfadéw i optymalnego doboru metod i srodkéw stuzgcych
osiggnieciu zatozonych celdw oraz uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow.
W celu ustalenia wartosci zamdwienia:
1) stosuje sie Sredni kurs ztotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczania
wartosci zamodwien okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy -
Prawo zamdwien publicznych,

2) przepisy art. 32 - 35 ustawy - Prawo zamodwien publicznych stosuje sie odpowiednio,



3) stosuje sie ceny rynkowe przy $wiadczeniu dostaw, ustug lub robét budowlanych tego
samego rodzaju, z uwzglednieniem w szczegdlnosci czasu i miejsca ich Swiadczenia.

5. Osoba dokonujgca ustalenia wartosci zamdwienia sporzadza protokot, w ktorym wskazuje
podstawe ustalenia wartosci zamdwienia.

6. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzi sie z zachowaniem zasady uczciwe;j
konkurencji, zasady réwnego traktowania Wykonawcéw oraz zasady gospodarnosci.

7. Postepowanie w sprawie udzielenia zamdwienia jest jawne.

8. Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

9. Niniejszy Regulamin nie ma zastosowania do zamédwien, ktorych wartos¢ szacunkowa obliczona

w sposdb okreslony w ustawie nie przekracza réwnowartosci kwoty 5.000 euro.

10. Wz6r protokotu z ustalenia wartosci zamdéwienia stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

Il. Zasady udzielania zamoéwien o wartosci przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty

5.000 euro a nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro

§3.

1. Rozpoczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego warto$é przekracza
wyrazong w ztotych réwnowartosé kwoty 5.000 euro, a nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro, nastepuje po ztozeniu pisemnego wniosku i uzyskaniu
pisemnej zgody Kierownika lub pracownika Zamawiajgcego, ktéremu Kierownik powierzyt
pisemnie dokonanie takiej czynnosci. Wzér wniosku o rozpoczecie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, ktérego wartosc¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 30.000 euro stanowi Zatacznik nr 2 do Regulaminu.

2. Zgoda, o ktdrej mowa w ust. 1 jest wyrazona po uzyskaniu pisemnej informacji od Gtéwnego
Ksiegowego, ze zobowigzanie dotyczace zamdwienia miesci sie w planie finansowym
Zamawiajgcego, a na rachunku bankowym Zamawiajgcego zgromadzone sg $rodki pieniezne na
sfinansowanie tego zamdwienia.

3.  Wnhniosek, o ktérym mowa w ust. 1 powinien zawiera¢ co najmniej:

1) cel udzielenia zamowienia,

2) opis przedmiotu zamowienia,

3) warto$¢ zamdwienia, z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska osoby, ktéra dokonata
ustalenia wartosci zamodwienia lub imiona i nazwiska oraz stanowiska osdb, ktére dokonaty
ustalenia wartosci zamdwienia,

4) proponowany termin wykonania zamédwienia,



5) propozycje sposobu wyboru najkorzystniejszej oferty, a jezeli najkorzystniejszg ofertg bedzie
oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych sie do
przedmiotu zamdwienia publicznego, takze opis kryteridow, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie
kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny
ofert,

6) warunki, jaki muszg spetni¢ wykonawcy ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia oraz opis
sposobu dokonywania oceny spefniania tych warunkéw oraz wykaz oswiadczen Ilub
dokumentdéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania tych
warunkéw, jezeli Zamawiajacy przewiduje takie warunki,

8) podpis sktadajgcego wniosek.

Postepowanie przygotowuje i przeprowadza pracownik, ktéremu zostato powierzone dokonanie

takich czynnosci. Kierownik moze powierzyé przygotowanie lub przeprowadzenie postepowania

o udzielenie zamdwienia osobie trzeciej.

Osoba wykonujgca czynnosci w postepowaniu o udzielenia zamodwienia sktada, pod rygorem

odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania, pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu

okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy - Prawo zamdwien publicznych.

Wzdr oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 3 do Regulaminu.

Zamawiajacy udziela zamdwienia wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte.

Najkorzystniejszg ofertg jest oferta, ktdra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych

kryteridw odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia publicznego, albo oferta z najnizszg cena.

Kryteria oceny ofert mogg dotyczy¢ witasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci jego

doswiadczenia, potencjatu technicznego, dysponowania osobami zdolnymi do wykonania

zamoéwienia, sytuacji finansowej lub ekonomiczne;j.

Udzielenie zamdwienia nastepuje w oparciu o pisemng umowe okreslajgcg warunki realizacji

zamoéwienia, chyba ze dokumentem potwierdzajgcym nabycie dostawy, ustugi lub roboty

budowlanej jest faktura, rachunek lub inny dokument.

§6.

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty stosuje sie:

1)
2)

1.

zapytanie ofertowe o cene,
ogtoszenie o zamowieniu publicznym.
Zapytanie ofertowe o cene
§7.

Wybodr najkorzystniejszej oferty w trybie zapytania ofertowego o cene przebiega nastepujaco:



1) Zamawiajacy kieruje zapytanie o cene do wybranych przez siebie wykonawcéw pisemnie,
fax-em lub drogg elektroniczng i zaprasza ich do sktadania ofert.

2) wraz z zaproszeniem do sktadania ofert Zamawiajacy przekazuje informacje niezbedne do
przygotowania oferty, w tym:

a) nazwe i adres Zamawiajgcego

b) e-mail lub numer fax-u Zamawiajacego, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert
faksem lub drogg elektroniczng,

c) opis przedmiotu zamowienia,

d) termin wykonania zaméwienia,

e) warunki, jaki musza spetni¢ wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia oraz
opis sposobu dokonywania oceny spetfniania tych warunkéw oraz wykaz oswiadczen lub
dokumentdw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania tych
warunkéw, jezeli Zamawiajacy przewiduje takie warunki,

g) kryteria oceny ofert, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert, jezeli cena nie jest jedynym
kryterium oceny ofert,

h) informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentdéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami, jezeli Zamawiajacy przewiduje porozumiewanie sie
z wykonawcami,

i)  miejsceitermin sktadania ofert,

j)  termin zwigzania ofertg,

k) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy,
jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie
zamoéwienia publicznego na takich warunkach.

Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert taka liczbe wykonawcéw $wiadczacych w ramach
prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamoéwienia, ktdra zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz 3,
chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamdwienia liczba wykonawcéw mogacych je
wykonac jest mniejsza, jednak nie mniejsza niz 2.

Jezeli strony porozumiewajg sie za pomocga faksu lub poczty elektronicznej, kazda ze stron, na

zadanie drugiej, niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania faksu lub poczty elektroniczne;.



10.

Zamawiajgcy moze wskazac¢ w opisie zamodwienia, ze oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej,
pod rygorem niewaznosci.
Kazdy z wykonawcdéw moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmienic.
Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajgcy sposrod tych ofert
wybiera oferte z nizszg cena.
Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, a zamawiajacy wezwat wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych i zostaty ztozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie, zamawiajacy moze:
1) odrzucic¢ oferty, albo
2) przeprowadzi¢ negocjacje w celu wyboru najkorzystniejszej oferty.
Zamawiajacy udziela zamédwienia, jezeli ztozono co najmniej jedng oferte niepodlegajaca
odrzuceniu.
W?zdr zapytania ofertowego o cene stanowi Zatacznik nr 4 do Regulaminu.
Wzdr protokotu zamoéwienia publicznego w trybie zapytania ofertowego o cene, ktérego wartosc
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro stanowi Zatacznik nr 5 do
Regulaminu.
Ogtoszenie o zamdéwieniu publicznym

§8.
Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie ogtoszenia o zamdwieniu publicznym zamieszczajgc
ogtoszenie o zamdwieniu w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie oraz na swojej
stronie internetowej. Przepis § 7 ust. 1 pkt 2 Regulaminu stosuje sie odpowiednio.
Wzdér ogtoszenia o zamdwieniu publicznym, ktérego wartos¢ przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro stanowi Zatgcznik nr 6 do Regulaminu.

§9.
Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajgcy sposrod tych ofert
wybiera oferte z nizszg cena.
Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest

cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone



oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia

w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych, zamawiajacy:

1) odrzuca oferty, lub

2) przeprowadza negocjacje w celu wyboru najkorzystniejszej oferty, lub

3) wzywa wykonawcéw, ktoérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okresSlonym przez
zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw oraz ogtoszenie o zamédwieniu

publicznym nie ma zastosowania, jezeli:

1) ze wzgledu na wyjatkowag sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezgcych po stronie
zamawiajgcego, ktorej nie mogt przewidzie¢ lub szczegdlny charakter zamoéwienia, wymagane
jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia,

2) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce,

3) w przeprowadzonych dwdch postepowaniach o udzielenie zamoéwienia nie zostaty ztozone

zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone.

4. Wzér protokotu postepowania o udzielenia zamodwienia publicznego w trybie ogtoszenia

o zaméwieniu publicznym, ktérego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci

kwoty 30.000 euro stanowi Zatacznik nr 7 do Regulamin.

Illl. Postanowienia koricowe.

1.

2.

3.

Po zatwierdzeniu wyboru oferty przez Kierownika Zamawiajgcego, podejmuje sie dalsze czynnosci
w celu zawarcia umowy o zamdwienie.
Umowa o zamdwienie wymaga formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) jest niezgodna z Regulaminem,
2) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego o cene lub ogtoszenia o zamoéwieniu
publicznym,
3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,
4) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,
5) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia lub niezaproszonego do skfadania ofert,

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny,



7) wykonawca w terminie wskazanym w zawiadomieniu o poprawieniu innej omytki polegajacej
na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego o cene lub ogtoszenia o zamdwieniu
publicznym, nie zgodzit sie na jej poprawienie,

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

4. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie ztozono co najmniej jednej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze zamawiajacy
moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) jezeli zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie.

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamodwienia nie lezy w interesie publicznym lub interesie ekonomicznym
zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢;

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy.

5. Zamawiajgcy moze, po zamieszczeniu ogfoszenie o zamowieniu w miejscu publicznie dostepnym
w swojej siedzibie oraz na swojej stronie internetowej, bezposrednio poinformowaé o wszczeciu
postepowania o udzielenie zamodwienia znanych sobie wykonawcéw, ktérzy w ramach
prowadzonej dziaftalnosci swiadczg dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamoéwienia. Przepis § 7 ust. 1 pkt 2 Regulaminu stosuje sie odpowiednio.

6. O wyborze najkorzystniejszej oferty informowani sg wszyscy Wykonawecy, ktdrzy ztozyli oferte.

7. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie mogg mie¢ odpowiednie zastosowanie przepisy
ustawy - Prawo zamdwien publicznych.

8. Regulamin wchodzi w zycie z dniem okreSlonym w Zarzadzeniu Kierownika Nr 14/2014
z dnia 20 maja 2014 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien o wartosci nie

przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro.

Regulamin zatwierdzam
Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zgorzelcu
Bogumita Hamielec



Zatgcznik nr 1

do Regulaminu udzielania zamoéwien

o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej

w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

Data sporzgdzenia protokofu r......ccceevv i

Protokot
z ustalenia wartosci zamowienia

1. Opis przedmiotu zamowienia :

4. Nazwisko i imie osoby, ktéra ustalita wartos¢ zamdwienia lub imiona i nazwiska oraz stanowiska oséb,
ktore dokonaty ustalenia warto$Ci ZAMOWIENIA .....ccevveeeveiiieir ettt st st st e s s

5. Informacje UzySKano W ANIACK .......cucuiiiieiice ettt s st st st e et et et e sesae st st st senensennesanas

PrOtOKOt SPOIZGUZIE A .ottt ettt ettt e ettt bbbt ae sba b eb et sasase b ebabessas et sesebebes et snais



IS A T o B o

Zatgcznik nr 2

do Regulaminu udzielania zamoéwien

o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej

w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

WNIOSEK
0 rozpoczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
ktorego wartos¢ nie przekracza wyrazonej

w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro

JedNOSTKA OFZANIZACYJNA .ecve ittt ettt e sttt et et ettt et st ste e e est et et aesessaasase et stesessenseneesaesansaneans
OS0DA WNIOSKUJGECA 1euueiiiiiiet ettt ettt ete st sttt e te s et et eas s s e e s ste e e essesbesbesass et ersansaaseseat stesensessensas et ensansans
CeI ZAMOWIBINIA ittt ettt ettt s te s te ettt et et e e et st st steses e tes et sebaaseasaas et st stesessessentesaetansarsansete st stenenns
Opis PrzedmMiotu ZAMOWIBNIA ...ccvivvireeiece ettt ere et ste st ste e et et et aetesssrsare et st steseasessassessesassansansateseestesennenes
SzacunNKowa WartoS€ ZAMOWIENIA ....cucveiiiiriiice et ettt e et ettt e e s sre st st st se s es e s aesaes et assaae et st seesensensentesanes
Dzien dokonania ustalenia warto$ci ZaMOWIENIA .....ccecceeciveiiiceiecist e sre s s es
N POUSTAWIE «.eeiiie ettt ettt st ste et e et aes et e s ae et st stesessesseasansesaesansaasass et ste stesessessasses st aetassaee st st sesessesnsnsasensas

Nazwisko i imie oraz stanowisko osoby, ktéra ustalita warto$¢ zamoéwienia lub imiona i nazwiska oraz

stanowiska 0s0b, ktére dokonaty ustalenia wartosci zamowienia

Termin Wykonania ZAmMOWIENIA .......cuviriiee ettt et sttt st st s es s s et aetaseaaesseste st sassessessesansassaseansans

Sposdb wyboru najkorzystniejszej oferty i WyKONAWCY ......coeveeiiiiiecc et e e eeas
Podpis Wnioskodawcy

Oswiadczenie Gtownego Ksiegowego o potwierdzeniu $Srodkdédw pienieznych na rachunku bankowym

Zamawiajacego:

Oswiadczam, ze kwota ...veceicviiieceeeeeeen z VAT znajduje sie na rachunku bankowym

zamawiajgcego.

Podpis Gtéwnego Ksiegowego

Wyrazam zgode na rozpoczecie postepowania:

Podpis Kierownika



Zatgcznik nr 3

do Regulaminu udzielania zamoéwien

o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej

w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

Oznaczenie sprawy/przedmiot ZAMOWIENIA .....ccc.cceeiiiiine e ettt e sttt bes st bebesesassesebestatessabeseseseses

Piecze¢ Zamawiajgcego

OSWIADCZENIE
pracownika zamawiajgcego, ktéremu kierownik zamawiajgcego powierzyt wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci/cztonka komisji przetargowej/biegtego/innej osoby
wykonujacej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia*

IMig (IMIONA ) et

NazZWISKO o e

Uprzedzony/a o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania oswiadczam, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

nie ubiegam sie o udzielenia zamdwienia:

nie pozostaje w zwigzku matzefnskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany/a z
tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami
organdw zarzadzajacych oraz organéw nadzorczych wykonawcdw ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia;

przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia nie pozostawatem/am
stosunku pracy, zlecenia z wykonawcg i nie bytam cztonkiem organéw zarzadzajgcych lub organéw
nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie u udzielenia zamodwienia;

nie pozostaje z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

nie zostatam prawomocnie skazana za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamodwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

Zgorzelec, dnia .....ccveveeveeveeveee e

*- niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 4

do Regulaminu udzielania zamoéwien

o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej

w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

( nazwa i adres oferenta)

ZAPYTANIE OFERTOWE O CENE

W zwigzku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych ( Dz.U. z 2013 r.,

poz. 907, z pdzr.zm.) zwracamy sie z zapytaniem ofertowym o cene dostwa/ustug/robét budowlanych

L. ZAMAWIQJGCY eetrtieiiirieieirtieteetietses st steste st ste st este s et esees e ses e st saesseaueessarseesarsses ensesses seenes seesuseseareese et aeseessensensannee ses
2. Przedmiot ZAMOWIENIA ..ccoveeeiiie ettt et et s s e e be st e st s et e sen et es e b bt eae seneae e
3. Termin realizacji ZAMOWIENIA .....ccice it ettt ettt et ettt st ste e e s ettt e teneaae et st stesessensenaesansanes
A, KIYEEITUM WYBOIU oottt et st s te sttt et s eae et et steses esesses et sesenseaseas et st sbenessessassesbesensarsarnesestn
5. INNe istotne Warunki ZAMOWIENIA ......coveeeiuireriieierereeet sttt er et et s e s et se b st e senensenene
6. Wykaz 0Swiadczen [UD dOKUMENTOW ....c.ucviiiiiieiice et ettt st st e ettt et sae et st ste e e esaesansans
7. Sposdb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, na
maszynie, komputerze, niescieralnym atramentem lub dtugopisem. Oferta winna by¢ podpisana przez
osobe upowazniong. W przypadku sktadania oferty w siedzibie zamawiajgcego lub poczta na kopercie
nalezy umiesci¢ napis ,,Zapytanie ofertowe na .......ccocceeveieieeseeceenen 7
Oferte ztozy¢ mozna osobiscie u zamawiajgcego pok.................. , pocztg, pocztg elektroniczng na adres
......................... [ub faksem PO NF....cuiieiieieceee e e s s
8. Miejsce i termin ztozenia oferty.
Oferte ztozy¢ nalezy do dnia ......cccceeeneneees f={oTo b 2 W ettt eeer et et et st e st e et n b e e
9. Termin zwigzania ofertg .....cccevee e seceeeee e
10. Kontakt z osobg prowadzacg zamowienia w imieniu zZamawiajgCego ......cccvvevrererereneineiree e se e seeesesseeens

Data, podpis osoby prowadzgcej sprawe



Zatgcznik nr 5

do Regulaminu udzielania zamoéwien

o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej

w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

.................................................... Zgorzelec,....uveveceececeeenn,
(piecze¢ zamawiajacego) ( miejscowos¢ i data)

PROTOKOt ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
w trybie zapytania ofertowego o cene, ktorego wartos¢ nie przekracza

wyrazonej w ztotych rdwnowartosci kwoty 30.000 euro

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

2. Wartos¢ zamdwienia oszacowano W dniu ........ceeevveeenenen. na kwote

3. WANiU e, zwrdcono sie do ....... nizej wymienionych wykonawcéw z

Zapytanie skierowano faksem, mailem, telefonicznie ( wtasciwe podkresli¢ ).

4. Uzyskano nastepujace ceny ofert na realizacje zamoéwienia ( cena i inne istotne elementy ofert):
L) ettt st b et b b e b ebertaat st ea she saeRe e R b ehaas et aataaeere saeaenbeabeas s ses s s et aheebeere sr e ebenbereeseesenene
3)

5. Po dokonaniu oceny warunkéw, jaki muszg spetni¢ wykonawcy ubiegajgcy sie o udzielenie
zamoéwienia oraz badania i oceny ofert proponuje sie udzielenie zaméwienia:

za cene

6. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:

ZATWIERDZAM:

(podpis prowadzgcego postepowanie) (podpis Kierownika)



Zatgcznik nr 6

do Regulaminu udzielania zamoéwien

o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej

w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

Zgorzelec,....uveveceececeeenn,

( miejscowo$¢ i data)

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU PUBLICZNYM
ktorego wartos¢ przekracza wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro

Zamawiajacy :

Warunki, jaki muszg spetni¢ wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkow:

Wykaz oswiadczen lub dokumentdw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania tych warunkéw, jezeli Zamawiajacy przewiduje warunki, o ktédrych mowa w pkt 4:

Opis kryteridw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert:

Podpis i pieczatka Kierownika



Zatgcznik nr 7

do Regulaminu udzielania zamoéwien

o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej

w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

Zgorzelec,....uveveceececeeenn,

( miejscowos¢ i data)

PROTOKOL POSTEPOWANIA O UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

w trybie ogtoszenia o0 zamodwieniu publicznym, ktérego wartosc nie przekracza

wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro

1. Zamawiajacy :

2. Wartos¢ zamowienia ustalona zgodnie z art. 32 - 35 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych ( Dz. U. z 2013 r. , poz. 907 z pdzni. zm.), z podaniem imienia i nazwiska
oraz stanowiska osoby, ktéra dokonata ustalenia wartosci zamoéwienia lub imiona i nazwiska
oraz stanowiska 0sob, ktére dokonaty ustalenia wartosci zamoéwienia:

3. Opis przedmiotu zamdwienia :

4. Ogtoszenie 0 zamOWieniu UMIESZCZONO W ....c.uceververierereeesesresieresseneens W dNiUeec i

5. W ustalonym terminie sktadania ofert wptynety ..., oferty.

6. Wymagane warunki spetnito ........ccccceuvvvveveeenee. wykonawcéw.

7. Liczba ofert odrzuconych - .......cceveieiviveivreceennnn

8. Jako najkorzystniejsza wybrano oferte ztozong przez wykonawce

9. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:

Zgorzelec, dNia .......cveeieevecceccece e

Zatwierdzam :

(podpis prowadzacego postepowanie) (pieczec i podpis Kierownika)



