GOPS.011.1.2017
Zarządzenie Nr 1 /2017
Kierownika Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Zgorzelcu
z dnia 2 stycznia 2017r.


w sprawie: wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt, instrukcji organizacji i zakresu działania składnicy akt w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Zgorzelcu.

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym 
i archiwach (Dz. U. z 2015r., poz. 1446 z późn.zm ), Zarządzenia nr 9/2016 Kierownika Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Zgorzelcu z dnia 1 sierpnia 2016 r. w sprawie: wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt, instrukcji organizacji i zakresu działania składnicy akt w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Zgorzelcu oraz art. 8 pkt. 3 Statutu Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Zgorzelcu Uchwała Nr 189/2012 Rady Gminy Zgorzelec z dnia 10 grudnia 2012r. w sprawie uchwalenia Statutu Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Zgorzelcu zarządzam, co następuje:

§ 1

Wprowadza się do stosowania przez wszystkich pracowników zatrudnionych w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej  w Zgorzelcu instrukcję kancelaryjną, jednolity rzeczowy wykaz akt, instrukcję  w sprawie organizacji i zakresu działania składnicy akt.

§ 2

Wykonanie zadania powierza się Starszemu Administratorowi  Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej  w Zgorzelcu.

§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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